
 
 
 
 
 
 
ｐｄｆファイルの活用法ｐｄｆファイルの活用法ｐｄｆファイルの活用法ｐｄｆファイルの活用法    

国税庁HPでの各種書類の配布や総務庁の
行政情報での資料配付は無償配布のアクロバ

ット・リ－ダ－で利用可能です。 

    

 これはパソコンやプリンタ－の種類を選ば

ないことと閲覧ソフトが無償という長所が普

及に拍車をかけたと思われます。 

 
このように有益なソフトを企業や税理士事

務所で閲覧するだけでなく、文書を作成する

ときはアクロバット４（有償）が必要です。 

 
 
 
 
 
 
ｐｄｆｐｄｆｐｄｆｐｄｆファイファイファイファイルの作成ルの作成ルの作成ルの作成    

 
 ２ペ－ジ目以降は SCAN 後に次のペ－ジ
と表示されるので、「次へ」とし、最後は「完

了」とします。ペ－ジの「挿入」「抽出」「置

換」「削除」も後で出来ます。 

 

第６回 
ｐｄｆファイルの活用法 

税理士  

田中一志 

税理士パソコン活用実践講座 
パソコンによる 

デ－タ処理の見方・作り方 
 

イメ－ジスキャナ－で読み込む時に

文字なので解像度を１５０ｄｐｉと

します。 

ファイル名は半角小文

字のアルファベットと

英数字を使用します。 



しおりの作成しおりの作成しおりの作成しおりの作成  
「望ましい電子申告制度の在り方につい

て」は１４ペ－ジとなるので、該当ペ－ジを

素早く表示するために「しおり」を付けます。 

 右向き三角印－＞新規しおり 

 
 アイコンの欄の左右向き三角印で目次を設

けるペ－ジを画面に表示して、新規しおりを

作成します。小項目になる場合は一字分下げ

ることにより処理します。 

 
 左の方に「しおり」が表示されるので、書

籍の目次のように見たいペ－ジをクリックす

ることで瞬時に該当ペ－ジが表示されます。 

 
    

ワ－ド文書のｐｄｆ化ワ－ド文書のｐｄｆ化ワ－ド文書のｐｄｆ化ワ－ド文書のｐｄｆ化    
 ワ－プロ文書や表計算で作成したファイル

も pdf 化することが出来ます。ワ－ドのフ
ァイルを印刷する場合にプリンタ名を選択す

るときにＡｃｒｂａｔ PDFwriter とし
ます。 

 

 
少し時間を必要としますが、pdf ファイルが
自動的に作成できます。 

 
イメ－ジスキャナ－からでも、別のソフト

で作成したファイルでも pdf化でき、ファ
イルサイズが小さく、共通のソフトを持っ

ていない人との交流も容易に出来ます。 

ウインドウ―＞ 
 しおりを表示 


